
Attestation de Professionnalisation tout au
long de sa carrière

Le centre national de la fonction publique territoriale atteste que :

Madame BESSEYRIAS Astride
Né(e) le : 14/01/1967
Collectivité : COMMUNAUTE DE COMMUNES AMBERT LIVRADOIS FOREZ

A suivi la formation « Outlook 2010Niveau 1 Utilisateur débutant », qui s'est
déroulée du 01/10/2018 au  15/02/2019.

Objectif du stage :  Découvrir Outlook. Consulter un  message. Créer un
message. Envoyer un message. Utiliser un carnet d'adresses Insérer une
pièce jointe Visualiser une pièce jointe. Répondez, transférer, imprime ou
supprimer un message. Découvrir les éléments essentiels et les fonctionnalités
incontournables d'Outlook. Gérer les rendezvous, les réunions.

Libellé de la séance à
distance

Mise à disposition
Durée estimée

en heures
Validation

Séance(s) de formation à
distance

Du 23/07/2018
Au 15/02/2019

6.00 * Non

*6 heures équivaut à un jour de formation

Conformément à la demande d'inscription, cette formation a été prise en
compte au titre de : Professionnalisation tout au long de sa carrière.

Fait à ClermontFerrand, le 27/02/2019


